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1. Bevezetés

1.1, A Gércei Kozos Onkorményzati Hivatal (tovibbiakban: H
kézszolodlati tisztviselSkrdl szol6 2011, évi CXCIX, torvény, a kézalkalmazottak jogallisaral 1992.
évi XOXXITLL torvény, a személyi jovedelemaddrdl szold 1995. évi CXVIL térvény és a kilfoldi
kikiildetéshez kapesolodo elismert koltséoekedl sz6l6 285/2011. (XIL 22.) Korm. rendelet figye-
lembe vételével a kévetkezk szetint hatirozom meg.

1.2. A szablyzat hatilya kiterjed Gérce Kozség Onkotményzatira (tovibbiakban: Onkormény-

2zat 1), Vasarosmiske Kozség Onkormanyzatara (tovibbiakban: Onkormanyzat 2.), Hosszi-

peteszteg Kozség Onkormanyzatara (tovibbiakban: Onkormanyzat 3.), Vashosszuafalu K6z-

ség Onkormanyzatara (tovabbiakban: Onkorményzat 4., Gércei Ovodata (tovébbiakban: In-

tézmény), Gérce és Térsége Onkorméanyzati Tarsuldsta (tovabbiakban: Térsulds).

1.3. Az 1.1. és az 1.2. pontban felsorolt szervek vezetoi:

Szetv megnevezése Szetv vezetdje

Géreei Kozoés Onkorményzati Hivatal jegyzb
Gétce Kozség Onkormanyzata - polgarmester
Visarosmiske Kézség Onkormanyzata polgarmester
Hossztpereszteg Kozség Onkorményzata polgarmester
Vashossztfalu Ko6zség Onkormanyzata polgarmester

Gércei Ovoda intézményvezetd
Gérce és Térsége Onkormanyzati Tarsulds elndk

2. Altalanos tész

2.1. A kikiildetési szabalyzat célja, feladata — a bel-és kijlféldi kikiildetések és devizaellatasok
szabélyzat (a tovibbiakban: szabilyzat) hatilya kitetjed az 1.1. és az 1.2. pontban felsorolt énkor-
manyzatok, tarsulds és koltségvetési szervek alkalmazottaita.

2.2. Az Avr. 13. § (2) bekezdés c) pontjiban eldfrtak alapjin a Hlvatal esetében a ;i'e&zé, az On-
kormanyzat 1., az Onkotmanyzat 2., 2z Onkormanyzat 3., és az Onkormanyzat 4. esetében a {éol—

gérmested, az %Intézményjesetében az !mitézményvezetéﬂ, a Tarsulas esetében pedig az [elndlq belsé
szabalyzatban tendelkezik sajitos tervezési, gazdalkodasi, ellen6rzési, finanszirozasi, adatszolgalta-
tasi és beszamolasi feladatairol.

2.3. A szabalyzat célja, hogy biztositsa az 11 es 32_771”727.7pbntbég feiéorglf onkolrnanyzatok,tai-
jﬁ:sulés és koltségvetési szervek belfoldi és az ideiglenes kilfoldi kikiildetéssel kapcsolatos feladatok
szabalyszer( végrehajtasanak rendjét. A szabilyzat — a kikiildetéssel kapcsolatban — a kovetkezd

feladatokhoz tartalmaz kotelezd eldirasokat:
a) a kikilldetés elrendelése,
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b) a napi dijak megallapitasa,

) a kikiildetéssel kapcsolatos ellatmany elszamolasa,

d) a kiilféldi utakrdl sz6l6 ti jelentések elkészitése,

e) a kildildetéssel kapcsolatos nyilvantartisok elkészitése,
f) a szallasdij elszamolasa.

2.4. A bel-és kiilfoldi kikildetésekhez ttielSleg igényelhetd, mely a kikiildetést megel6z6 napon
vehetd fel a hazipénztatbSl. ElSleg folyositasa esetén a kikiildetés befejezését kovetden a kikiilde-
tést igazold aldirdsaval ellatott, és a mellékletekkel felszetelt kikiildetési utasits és koltségelszdmo-

last 8 munkanapon beliil kell a H1vatal esetében a fjegyzd, az Onkorményzat 1., az %C")hkogmén}{gaﬁ

2., az Onkotményzat 3., és az Onkorményzat 4, esetében a [poloarmestet, az Intézmény esetében
az intézményvezetd, a Tarsula esetében pedig az [elndl felé tovabbitani az elszimolds végett.

2.5. Amennyiben a kikiildottnek tobblet koltségtérités jar a kordbban felvett GtielSleghez képest,
annak tétitésére hazipénztarbol torténd kifizetéssel keril sor. Kikiildetési el8leg folyositasa esetén
tovabbi atielSleg csak abban az esetben igényelheto, ha a felvett elSleggel a kikiild6tt hianytalanul
elszamolt. A kikiildetéssel dsszefiiggésben nem szamolhatdk el a személyes szikséglet kielégitését
szolgalé kiadisok (pl. gyogyszer, ital, hotel minibar, ruhazat stb.).

3. A belfoldi kikiildetés rendje
3.1. A kikiildetés rendje és elszamoldsi szabdlyai

1) A belfoldi kikiildetés elszamolasanak médja

a) Belfoldi kikiildetés alanya munkakori kételezettségének teljesitéséhez kapcsoloddan —a sza-
balyzat alapjan — csak jogviszonyban allé dolgozé lehet.

b) Belfoldi kikiildetésnek (kitendelés): a munkaltaté altal elrendelt, 2 munkaszerz&désben rog-
zitett munkahelytdl eltérd helyen torténé munkavégzeés.

c) A belfoldi kikiildetést a munkiltat6i jog gyakorlasira jogosult vezetd rendeli el, és megha-
tarozza az utazas céljit, idStartamat, Gtvonalat, kéltségtéritését és az ahhoz szikséges ada-
tokat.

d) Belfoldi kikildetés hivatalos célbol, kikiildetési rendelvénnyel torténik. A, kikiildetést ren-
delvény” nyomtatvanya a 3. melléklet szerinti formaban alkalmazando. '

¢) A belfoldi kikiildetés eltendelésére a polgrmester jogosult.

f) A kikiildetési rendelvény minden olyan esetben helyettesiti az Utnyilvantartast, amikor a
magéanszemély kizarélag csak a munkaltat6jatdl kap hivatali, tizleti utazds cimén bevételnek
nem szamito koltségtéritést és az adott jirmiivet mas tevékenységével Ssszefiiggésben nem
hasznalja.

g) A maganszemélynek utnyilvantartast kell vezetnie, ha a munkAltat$jatdl hivatali, tizleti uta-
zas cimén kapott koltségtérités Osszege a jogszabilyban meghatarozott (igazolas nélkiil el-
szamolhatS) mértéket meghaladja és a maganszemély a koltségeit tételesen kivanja elsza-
molni.

h) Ijmyﬂvéntattést kell vezetnie a maginszemélynek akkor is, ha az adott jarmivet a hivatali,
{izleti utazason kivil mas tevékenységével dsszefiggésben is hasznalja. Ilyen esetben a ma-
ganszemély nem érvényesithet kolts éget azokra az Gtnyilvantartdsokban feltintetett utakra,
amelyekre a munkaltat6jatol bevételnek nem szamité utazasi koltségtéritést kapott.

) Az Onkorményzat a munkavillalé részére — hivatalos kikiildetés esetén — sajat gépjarmi
hasznalatat engedélyezi. A II. osztaly vonat, autobusz hasznalatinak engedélyezése esetén
szamlaval, napijeggyel és esetlegesen helyjeggyel kételes a munkavallald elszamolni.

2) A napidij elszamolasa




3)

4)

5)

J
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A munka térvénykénvve és a Kjt. hatilya ald tartoz6 dolgozok esetében a kikiildetésben
1évé munkavallalénak az élelmezéssel kapcesolatos tobbletkoltségek fedezetére a kiliildetés
tartamara élelmezési koltségtérités (napidij) jar. A belfoldi napidij mértéke 500 Ft/nap, me-
lyet nem kell szimléval igazolni, ebben az esetben adé és jarulékkoteles bevétel.

Nem szamolhaté el napidij, ha a tivollét idStartama a 6 6rat nem éxi el, illetve ha a munka-
vallalé élelmezését a kikiildetés helyén biztositja.

A kikiildetésben levé munkavallalénak az élelmezéssel kapesolatos tébbletkoltségeinek fe-
dezetére a kikiildetés tartamara élelmezési koltségtérités jar. Napidij koltségatalanyként a
koltségvetési torvényben meghatirozott illetményalap egy munkanapra esé &sszegének
25%-a (Kiszamitasdnal havonta 21 munkanapot kell figyelembe venni és azt tiz fotintra
felkerekitve kell meghatarozni). Ataldnyként a munkavallalét a koltségvetési torvényben
meghatarozott illetményalap egy munkanapra esé Osszegének 25%-a illeti meg.

A rendszetesen kikiildetést teljesité munkavallalénak az Onkotmanyzat havi dtalanyt allapit
meg (Ennek dsszegét az egy napra megillapitott napidij-atalany és a havi dtlagban kiktilde-
tésben toltott naptati napok figyelembevételével kell meghatarozni). Nem szamolhaté el
napidij, ha a tivollét id8tartama a 4 6rit nem éri el. A napidij 50%0-a jar, ha a kikiildetésben
toltott id6 a 8 orat nem éxi el. ‘

Szallasdij elszamolasa

2)

A szallasdij elszdmoldsa a szolgaltatist tartalmazé szamla alapjan torténhet. Amennyiben a
szallodakoltség a kotelezd reggeli arat tartalmazza, a napidfj 6sszegét 20%-kal csékkentent
kell.

Utazasi koltségtérités

2)

4

a vasaton torténd utazas esetében a II. osztlyl teljes 4rd menetjegy térithets. Autébuszon
térténd utazaskor a teljes 4t menetjegy megtéritéste keriil. A személygépkocsival torténd
utazas esetén a koltségelszamolds alapja az utnyilvantartds. A fizetett koltségtérités nem
haladhatja meg a ténylegesen megtett, igazolt, elszamolhaté kilométerek utan gépjarmd fo-
gyasztasi normaja alapjan, a NAV altal k6zzétett tizemanyagarral szamitott izemanyag-kolt-
séget és a 15 Ft/km normakdltséget. A kikiildetések soran csak a sajat vagy kozeli hozza-
tartoz6 tulajdonaban 1évS személygépkocsi hasznalhaté. A felmeriilt koltségek elszamold-
sahoz szitkséges a forgalmi engedély és a kotelezd biztositds befizetését igazol6 szelvény
masolata.

Egyéb koltségtérités — egyéb koltségként szamolhato el:

a)
b)

9
J

a helyi kozlekedési koltség (kivéve a magancéla kézlekedés),

szallas koltség,

indokolt esetben a taxikéltség (amennyiben témegkdzlekedési eszkoz igénybevétele aka-
dalyba itkozik). .
Az ellitmanyra vonatkozé szabédlyok — Az elszamolasra kiadott ellatmany magiban foglalja
a napidijat és az elszimolhat6 koltséget. A sajat tulajdond gépjarmi hasznalatakor a kolt-
ségtérités Osszege az esetl belfoldi kikiildetési rendelvényben feltintetett km — tavolsag sze-
rint az {izemanyag fogyasztisi norma és a NAV altal kozzétett izemanyagar — alapul véte-
lével kiszamitott {izemanyag, valamint fenntartsi koltségtéritésbdl all. Ennek elszamolasa
a munkavallalé nyilatkozatiban vilasztott forma. (1. melléklet) Az ellitmanyelSleg mérté-

kének meghatirozasara, engedélyezésére a Hivatal esetében a ljegygél, az Onkormanyzat 1.,
az Onkormanyzat 2., az Onkormanyzat 3., é az Onkormanyzat 4. esetében a [polgirmes
, a Tarsulds esetében pedig az [elndk] jogo-

sult. Az ellitmanyelSleggel a visszaérkezést koveté 8 munkanapon beliil koteles elszamolni
a munkavallalo.




KIKULDETESI SZABALYZAT | Gércei Kozos Onkorméanyzati Hivatal | 2078.01.01.

4. A kiilfs1di kikiildetés rendje

1) Az ideiglenes kikiildetés elszamolisinak modja

2)

2)

b)

Q)
9

Kilfoldi kikildetés: a belfoldi illetéségli maginszemélynek a jovedelme megszerzése érde-
kében, a kifizetd tevékenységével Osszefuggs feladat ellatasa érdekében Magyatorszag teri-
letén kiviili (a tovabbiakban: kiilfld) tartézkoddsa, tovabba az el6zdekkel kapcsolatos kiil-
foldre torténd utazas, ideértve killondsen a kiilszolgalatot és az azzal Ssszefiiggd utazast.
Kilfoldi kikildetés alanya munkakori kotelezettségének teljesitéséhez kapcsoléddan — a
szabalyzat alapjan - csak jogviszonyban 4ll6 dolgoz6 lehet.

Az ideiglenes kiilfoldi kikiildetés hivatalos célbdl, kiilféldi kikiildetési rendelvénnyel torté-
nik. A, kiilf5ldi kikildetési utasitas és koltségelszamolas” nyomtatvanya a 2. melléklet sze-
tinti formaban alkalmazandé. Ideiglenesnek mindstl a kikiildetés, ha annak idétartama a 3
hénapot nem haladja meg.

Kulfoldi kikiildetés elrendelésére a polgarmester jogosult.

Hivatalos kikiildetés az Onkormanyzat képviseletében megval6suld, a képviseld-testiiletek
vagy intézményvezetés altal elfogadott és jovahagyott program szerint lehetséges a kovet-
kez6 esetekben:

i) testvér telepiilés meglitogatisa (meghivas alapjan),

i) a tars- illetve partnerintézmények meglatogatasa,

1i1) tanacskozason konferencian valé részvétel lletve intézmény meglétogatésa

meglnvolevel alap]an torténik, Az egyem kezdemenyezesu hlvatalos kiktildetést a Hivatal

esetében a fjegyzd, az Onkmmanyzat 1., az Onkormanyzat 2., az Onkormanyzat 3., és az
Onkonnanyzat 4. eseteben a [’pol a]:mesteﬁ az Intézmény eseteben az ]mtezmenyvezeto]

engedélyezi.

g A k]kuldetes engedélyezésérdl rendelkezd iratot kell kiallitani, melynek tartalmazni kell:
i)  akikiildetés idejét, idStartamat, helyét;
i) a kikildott dltal ellatandé feladatot;
i) a kikiildott tavolléte alatti helyettesitésének modjat, személy megjelolését;
iv) az utazissal kapcsolatos kiadasok tipusa(i)t, a forris(ok) megjelSlését;
v) a kikiildetéssel kapcsolatos szakmai beszamolas rendjét (pl. szobeli tajékoztatas, irasbeli
utjelentés) és hataridejét.
h) A kozlekedési eszkdz tipusirol, elszimolasirdl a belfoldi kikiildetés elszdmolisanak vonat-
kozb tészei érvényesiilnek.
Devizaellatmany

2)

b)

d)

A kikiildott a kilfoldi tartézkodas idejére elszimolasra kotelezett devizaellatmanyban ré-
szestil (3. melléklet). A kiutazdshoz sziikséges valutit a kiutazd vasarolja, illetve a kiilféldon
felmeriilS kéltségeket bankkirtydval is kiegyenlitheti. A valutavaltasrél szolo bizonylatot,
valamint a bankkéartya kiilfoldi hasznalatat igazol6 bizonylat masolatat a kikiildetési utasitas
és koltségelszamolishoz kell csatolni. Akkor is igy kell eljarni, ha a kikild6tt maga elSlegezi
meg a koltségeit, utielSleget nem igényel.

A Magyar Nemzeti Bank 4ltal nem jegyzett devizat a MNB irfolyamkdzlésében meghata-
rozott arfolyam szetint euro-ra kell dtszAmitani. Ha kiilfoldon ettdl eltér drfolyamon valt-
jik 4t helyi valutara, ez az arfolyam csak akkor fogadhaté el az ti elszdmolaskor, ha a ki-
kiildott csatolja a killfoldi hivatalos atvalté hely igazolasat.

Az elszamolista kiadott devizaellstmany magiban foglalja a napidfjat és az elszdmolhato
kéltségeket. A kikiildottet a kikiildetésével sszefliggésében napidi, szallds és utazasi kolt-
ség, beteg- és poggyaszbiztositis, tovabba a kikiildetés célja szetint indokolt egyéb koltség-
térités illeti meg, amelyek elszdmolasa csak szamlaval igazoltan torténhet.

A Kkikiildottet megilletd koltségtéritések:




9
)

g

h)
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i) Napidij: a megszerzés napjit megel6z8 honap 15. napjan érvényes MNB devizaatfo-
lyam alapjan kell forintra dtszdmitani. A napidfj 6sszege a kiutazd étkezéseinek fedeze-
tére szolgal, {gy annak igénybevétele esetén a kikiildetésben résztvevs étkezésérdl szolo
szamla nem szamolhaté el.

(1) A kikiildetés tényleges idStartama az indulds és az érkezés tényleges idSpontja ko-
z6tt eltelt idS. A tényleges idSpont megillapitisa szempontjabdl az orszaghatar at-
1épését, 1égi és vizi t esetén az indulds szerinti id6pontot egy oraval megel6zoen,
illetSleg az érkezést kovetd egy 6rit hozzdadva kell alapul venni azzal, hogy a kikul-
detésben toltott teljes (24 6ras) napokhoz hozza kell adni a tért napokon kikiilde-
tésben toltott 6rak szamanak 24-gyel vald osztisaval kiszamitott napokat. Ha a ma-
radék 6rak szdma eléti a 8 6rat, akkor ezt is egész napként kell figyelembe venni.
Ha a maradék érik szidma 8 6ranal kevesebb, akkot azt figyelmen kiviil kell hagyni.

i) Utazasi koltségtérités:

(1) vastton t51ténd utazis esetében II. osztilyd menetjegy térithetd meg,

(2) autébusz menetjegy teljes Gsszegének megtéritése,

(3) repiilén torténd utazas esetében a turista osztalyd menetjegy tétithetd,

(@) személygépkocsival torténd utazds esetén a koltségelszamolas alapja az utnyilvan-
tartas. A fizetett koltségtérités nem haladhatja meg a ténylegesen megtett, igazolt,
elszamolhaté kilométerek utin gépjarmd fogyasztisi norméja alapjan, a NAV altal
kdzzétett tizemanyagarral szamitott iizemanyag-koltséget és a 15 Ft/km normakolt-
séget. A kikiildetések soran csak a sajit vagy hazastirs tulajdonaban 1évS személy-
gépkocsi hasznalhaté. A felmeriilt koltségek elszamoldsihoz sziikséges a forgalmi
engedély és a kdtelezd biztositis befizetését igazold szelvény masolata.

i) Egyéb koltségtérités:

(1) helyi kozlekedési koltség,

(2) részvételi, regisztricios koltség,

(3) vizum dij,

(4) személyi biztositasi dij, poggyasz- és balesetbiztositas dija,

(5) szallas koltség, ‘

(6) a hivatali feladatok elvégzésével kapcsolatosan felmeriilt kiadsok (pl: hivatalos te-
lefon, fax, fénymasolas dija),

(7) indokolt esetben taxi kéltség (amennyiben témegkézlekedési eszkdz igénybevetele
akadalyba ttkozik).

A felmeriilt kéltségek igazolasira a kéltségviseld nevére és cimére kiallitott szimla fogad-

haté6 el.

A kiilfoldi napidfj Gsszegét a mindenkor hatilyos jogszabalyban megallapitott napi eurdnak

megfelelé 6sszegben allapitjuk meg.

A hivatalos kikiildetést teljesitSket az alibbi kéltségtérités illeti meg a napidfjon felul:

(1) szallaskoltség,

(2) utazasi koltség,

(3) jarmihasznalati koltség,

(4) egyéb szikséges és igazolt koltségek.

A kilfsldén felmeriilt és valutaban kifizetett koltségeket a felhasznalt valuta bankbizony-

lattal igazolt forint-értékével kell dtszdmitani. Ha az atvaltisi arfolyamot a kikiildétt nem

igazolja, akkor a kiadas felmeriilését megel6z8 hénap 15. napjan érvényes MNB devizadr-
folyamon kell fotintra atszamitani.

A kikiildottet az orszaghatarig, illetve att6l — amennyiben annak feltételei fennallnak — bel-

foldi napidij és utikoltség is megilleti.
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j)  Sajit gépkocsival torténd utazas esetén a Hlvatal esetében a iegyz& az Eernkorm'{iVrijf'zat 1E
az Onkonnanyzat 2., 2z Onkoimanyzat 3, és az Onk01rnanyzat 4. eseteben ajpc olalmes

egyedi,
elozetes engedelye alapjan:

i) a magyarorszagi szakaszra a mindenkor érvényben 1évé, a sajat gépkocsi hasznilatara
vonatkozé belsé szabalyzatban foglaltak szetinti koltségtérités szamolhato el,

i) a kiilféldi szakaszta a IL. osztilyd, halékocsi nélkiili vonatjegy 80 %o-at forintban. Ha a
kikiildétt ugyanazon a napon tobb otszagban jart, részére azon orszigra megallapitott
napidijat kell alapul venni, amelyben hosszabb ideig tartézkodott.

3) Az elSlegre és az elszamolasra vonatkozé szabalyok

a) Az el8leg megallapitasakor tekintettel kell lenni az ellatdsi formara és a felmertilhetd egyéb,
indokolt kéltségekre.

b) Az elszamolashoz csatolni kell a kéltségeket igazolé szamlakat, bizonylatokat, a valuta ki-
viteli engedélyt, repiil6-, illetve vonatjegyet.

¢) Az elszamolishoz sziikséges okmanyok kit6ltése a kikiildott feladata.

d) Ha az elSlegként felvett dsszeg meghaladja a jogosan felhasznalt Ssszeget, akkor azt elsza-
molaskor vissza kell fizetni.

5. Z4rd rendelkezések

51. Az 1 1. és az 1.2. pontban felsorolt onkormanyzatok tarsulds és koltségvetési szervek belfoldi
és kiilfoldi kikiildetések elrendelésének és lebonyolitasinak szabalyzata 2018. januar 1. napjan lép
hatalyba, mellyel egyidében a tirgyban kiadott valamennyi szabalyzat hatalyat vesziti.

5.2. A [Hivatal esetében a fjegyz8}, az Onkormanyzat 1., az Onkolrnanyzat 2 az Onkormanyzat 3.,
és az Onkormanyzat 4] esetében a jpolgirmester, az Intézmény esetében az Lmtezmenyvezeto] a
Tarsulds esetében pedig az lgklg gondoskodik art6l, hogy a szabalyzatban foglalt eléirasokat az
érintett munkatarsak megismerjék, annak tényét a szabdlyzat 5. sz. mellékletében szerepld megis-
merési nyilatkozaton aléirisukkal igazoljak a hatilybalépés napjaval egyidejtileg.

5.3. Az érintett dolgozok munkakori leirdsaban szerepeltetni kell a nevesitett felelossegi hatas és

]ogkoroket melyek elkészitéséért a H1va£;11 esetében a []egyzo% az Onkorményzat 1., az Onkor-
imanyzat 2., az Onkormanyzat 3., és az Onkonnanyzat 4, esetében a polgitmeste, az [ntézmény

esetében az }mtezmenyvezetd a Tarsulas esetében pedig az felndld a felelds.
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1. szamn melléklet

Nyilatkozat
a sajat tulggdonit s3emélygépocsi hivatalos célit igénybevételéhes;
ATUlfEOLE v (NEV) i (akcim), a
.................................................................. intézmény/polgirmesteti hivatal/nkorményzat dolgozdja

kijelentem, hogy az alabbi, sajat tulajdonomban (hazastarsam tulajdonaban) 1évé személygépkocsit

hivatalos célra igénybe kivanom venni.

A személygépkocsi
B)  HPUSAL irititiiirer et
b) forgalmi rendsZAma: ...
c) forgalmi engedélyének szama: ...
d) mlszaki CEVENYESSEZEL i s
€) hengerSrtartalom: ..o kobcentiméter
f) hasznalandé tizemanyag oktanszama: ... et

g)  tula)donosanak NEVE:. ...

Az tizemanyag koltségtérités Osszegének megallapitasanal tudomasul veszem a kézuti gépjarmivek,

az egyes mezGgazdasagi, erdészeti és halaszati erbgépek tizemanyag- és kenbanyag-fogvasztisanak

igazolis nélkil elszimolhaté mértékérdl sz616 60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet 4. §-a szerinti alap-

norma atalannyal t6rténd elszamolast.

A fenntartasi koltségtéritést:

a) az Szja. térvényben meghatarozott normakéltség figyelembevételével kérem elszamolni.

b) ... Ft/km mérték figyelembevételével kérem szamfejteni, 5nadézéként tételes koltségel-

szdmolassal kivanok élni.

Kijelentem, hogy a sajat tulajdonomban (hazastarsam tulajdonaban) 1év6 személygépkocsi hivatalos
céld hasznalataval kapcsolatban semmiféle kartéritési igénnyel - kivéve a munkaltat jogszabalyon
alapulé  kartéritési  feleléssége  korébe  tartozd  eseteket -  nem  lépek  fel a

............................................................................................... (munkaltaté megnevezése) szemben.
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2. szamu melléklet

KULFOLDI KIKULDETESI UTASITAS ES KOLTSEGELSZAMOLAS

A kikiildé szervezet: Sorszam:
1. KIKULDETESI UTASITAS
1. A kikiildetésre vonatkozé rendelkezések:
neve: oda:

b= Az utazés
Q P
B : médja )
3 beosztasa: vissza:
=<

< kéltatdja: ag:

munkaltatéja: A kikilldetés orszag:
] ’,' helye és id&-
m}[{;? osztélyl napi- Dologi kiadas 100 % tartama nap:
A kikuldetés célja: - s .
Téancprogram Helykozi utazésra jogosult:
Utdlagosan engedélyezett eltérések:
A kikilldetést elrendelt alairasa:
20 hé -n
20 hé -n alairas
2. Felvett elélegek:
A bizonylat R A valuta .

sorsz. kelte kialiitasanak helye A felvet médja neme bsszege arfolyama Forint

Személyi jov. addelblegre visszatariva vagy befizetve

A kulképviseletektdl barmilyen cimen felvett 6sszegeket, valamint utazasi jegyek arét itt felvétkeént kell feltintetni. Osszesen
3. Visszafizetések

Személyi jév. addelblegre elszamolva (I1. 8-t6))
Osszesen
Il. KOLTSEGELSZAMOLAS
4. Indulési, érkezési, hataratlépési adatok:
indulds Erkezés A hatarétiépés
. mikor mikor idétartama
honnan uta}?s . 6ra hova . éra éra
modja hé nap perc hé nap perc nap perc

~10 -
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5. A napidij-elszamolas:

Felszamithaté napidij valutaban Csokkenés v. potiék .
. Napok . . A valuta ar- .
Orszag szama anvear::ga egy napra Osszesen % Osszege Elszamolhatd folyama Forint
Osszesen
6. AddelSleg-szamitas
R . A devizaellat- 5 Adémentes | A devizaelldtmany
Avaluta | Alap napi- | Deviza-el- Napok P 3 . “ N ax
o e a . many osszege ] rész addkételes része Adoeldleg
neme dij latmany szama cxd 3 bxd X e-g
egy napra valutdban forintban
a c d e f g h i j
7. Szallaskoltség
Szaliaskoltség a szamla szerinti valutaban L.evonandé .
. A valuta arfo- !
A bizony- . napok avaluta " Elszamolhatd Forint
lat Sorsz. Orszag szama neme egy napra dsszesen lyama
Osszesen:
8. A dologi kiad4sok elszamolasa valutaban:
A bizony- A felmeriilés A valuta .
s e’ P ; Forint
lat sorsz. helye ideje jogcime neme Osszege arfolyama
A kiiiképviseletektdl kapott utazasi jegyek arét koltségként kell feltintetni. Osszesen:
9. Forintban felmeriiit dologi kiadasok:
A bizonyl. i . A bizonyl. e it .
sorszama A felmertilés jogcime Forint sorszama A felmeriilés jogcime Forint
Osszesen:

“11 -
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L. ELSZAMOLASOK OSSZESITESE ES ERVENYESITESE

11. Valutaelszamolas

10. Forintelszamolés

e . . . .
§ Soove Tablézat Forint A valuta nome Elszédmolandd Elszamolt Visszafi- Tobblet-el-
4 9 hivatk. zetendd szamolas
@ tételesen dsszesen valuta
11 Elszamolasra felvett eldleg 112
2 | Eldleg-visszafizetés 13
3 | Elszémolandd (1-2) - |
4 | Napidij s )
5| Szallaskoitség 7 A kikilldetésben eltoItott idd szitkségességét és a feladat elvégzését igazolom:
6 | Dologi kiaddsok W8 és9 - . l .
20 hé -n.
7 | Koits. 6ssz. (4-6-ig) -
8| Kalonbozet (7-3) . - o
o alairas
Kelt: 20 A kikuldott aldirdsa:
12, Ervényesités
Megvizsgaltuk és Ft, azaz forint kifizethetd.
Elszamoland¢ eléleg: Ft forinttal érvényesftjik.
Kifizetendd: Ft Adoeldlegként Szamfejtd: Ellenér: Utaivanyozé:
elszamolandé:
Visszafizetend6: Ft
Keit: 20 hé -n.

B. Sz. ny. 7300-260. r. sz.

12




N

KIKULDETESI SZABALYZAT | Gércei Kézos Onkormanyzati Hivatal | 2078.01.01.

3. szamu melléklet

20

Belfoldi kikiildetési utasitas és koltségelszamolas

I KIKULDETESI UTASITAS

neve: beosztisa:
szolgilati helye:
dllandé lakhelye:
;C; kikiildetésének helye:
':é , szolgilati beosztsa:
egylitt utazik (név):
szolgilati beosztasa:
szolgalati beosztisa:
, szolgilati beosztasa:
Utazzék el 20, ] -hé -n a fent megjeldlt helységekbe
-hoz.
A kikiildetés célja:
Az utasitisban foglaltaknak legkésGbb -ig

tegyen eleget és eljirisinak eredményét jelentse.

Tgénybe vehetd kozlekedési eszkoz:

A rendszdmul gépjarmd tulajdonit képezi.)
A fenti rendszami, sajit tulajdonban tevd gépjarmi igénybevételét - a mellékelt gaz-
dasdgosshgi szémitds és az esedékes Casco biztositasi dij befizetésének igazoldsa alapjin -
engedélyezem.
20 & hé -
az engedélyezs alirisa
Az utalvanyozott elSleg Kiadasi pénztarbizonylat Elgleg nyilvintartis tétel-
Ssszege sorszima szima
Ft
a kikiild szerv bélyegzGie
és aldirdsa
A kikiildott neve:

szolgilati beosztasa:
Ft, azaz, forint eldleg dtvételét — utdlagos

elszamolasi kotelezettség mellett — elismerem.
szamla terhére kifizethetd.

engedélyezs kikaildétt alairdsa

13-
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II. KOLTSEGELSZAMOLAS

Tndulds Firkezés Kézle- | Nfeotert |Utazdsi | Sudlids-
kedési km
eszkoz
honnan hoé, | Oma, hova b6, | 6ma, ksltség
nap | perc nap | perc
Osszesen:
Utazdsi és szallaskoltség egytitt:
Mellékletelk: | Napidi fapra Ft
db :
: Le: kotelez6 reggeli miatt
utazdsi jegy
napra Ft 20%-a
db
helyi kézl. jegy .
! K& Mard elszamolhatd napidij
db
szillodai szia. | A kikﬁldet_{:s})r;n eltsl- A ké}tsegelsz:imol:is végdsz- | Osszes koltség
tott idG sziksépességét | szegét felvettem, egyidepileg
db | és a kikiildetés teljesi- |az utielSleget visszafizettern: —
tését igazolom Le: utielSleg
00 20 Kifizetendd
db
Ssszesen Visszafizetends
Osszes koltség
(a Ft betdvel) forint
Utieléleg visszafizetés be- | Kikiildetési koltség kifize-
Elendrizte: vételi pénztirbizonylatd- | tés kiadfsi pénztirbizonyla-
nak sorszima; tanak sorszima:

_14 -
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4, szamu melléklet

Kikiildetési rendelvény
utazasi koltségtéritéséhez

A munkaltatéd

A munkavallalé

TLEVE! uiitiiiiueieiiiircreeeeeestreesbe st et b et s st e be st e bt st e aastesssreberserenrentasen
neve:
JakeIme: e s
“cime: R
sziiletési ideje, helye: ...,
adbszama: ANYJA DIEVE! oriviiririiiicteeeiiieereeerersieseseseesesessseresesasssssssssssssssesess
adbazonosito jele:
bankszamlaszama: ........cccovvevnceninceirece e
Megjegyzés:
A gépjarmi 1endSZAmat. .ceereceerereinieeineeeeies tHPUSAL e, 1325 KON
benzines O / dizel [ fogyasztisi NOIMAJA! .. cveeereirvereennnn, 1/100 km
g A kikiildetés, kiilszolgalat | Futds tel- APEH tzem- U“taz?m Elelmezési
'3 elrende-16- | . °, ", anyag egy- kéltség- s gz
@ | kezde , , Py " jesitmeény 2, s koltségtérités
5 . vége utvonala és célja jének (km) ségar térités (napidf)) (F9
A | e aldirisa (Ft) (Ff) ity
Osszesen
Igazolta: Atvette:
Datum: Datum:

-15 -
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5. szamu melléklet

Megismerési

nyilatkozat

A 2018. januar 1-jétdl hatalyos belfoldi és kulféldi kikildetések elrendelésének és lebonyolitisanak
szabalyzatiban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkim so-

ran koteles vagyok betartatni.
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{4~ e N A
OQTOLA MG WO

UES LT 20

Név hatiskor Datum Alairas
PEI 26 (e - ,go,{y .O{,Q{. ’ . p—
Eres g Sy x [ A2 Sara s e frymitymy i‘\wl%al, e,
v NEHCTHE PEVEL G ( o000 W
RYNTEL Y™ Hapr | TOAONP L] ' “ ﬁ’h
WiRoMovICse FOC e /\{@f U st

Jo L. 0.0

It o ot
AT A é,kiffg/g it ;5

HE b & {ff’

4 o {
MDop.  Mpg

I .
Fopd o g™

STy
UeYIn TEXA

Lo1E.Ol- ok,

Ao Sof

Nsdid Mine

§ ’: 3
; f {'34]?‘:
J i

206002, ||

v ! v
SAPpPO LRASLEONE

FCPLGATRS
S I A U |
UeYiwTelo

Jot8.ol .o

4
- SO L
g]v{k\,g‘ &li;}w 7ML

Lo b usE HORATY oy

ALTS v 20

Jol8. Of . R

VADA ST ~ S008
AND D A

iGé}}@ﬁ«ﬂ%ﬁS{
Koy petd

Jol& .02,

MIHA RS ANUOA

| £ AEEHTAS |

CLE Y T es

Jot 8. 0802,

Cl A At et
. ! .
. \/LLL,-QM—O\._/@*%/‘\

Ao

_16 -




KIKULDETESI SZABALYZAT | Gércei Koz6s Onkormanyzati Hivatal | 2078.01.01.

6. szamu melléklet

Elfogadoé nyilatkozatok

Alulirottak, a Gércei Kéz6s Onkormanyzati Hivatalt fenntarté énkotmanyzatok polgirmestetei,
intézmény vezetdje, a tatsulds elndke a belfoldi és kilfoldi kikildetések elrendelésének és lebonyo-
litisdnak szabalyzatiban foglaltakat megismertiik, és elfogadtuk.

Gérce Kozség Onkormanyzata

B R R I i R I R A R R

Kovics Laszl6

Vasarosmiske Kozség Onkormanyzata

polgarmester
o S
i~ I Y
Oy SThe

.......................................

Y
Ivankovics Ferenc
polgarmester

Hosszupereszteg Kézség Onkormanyzata

Farkas Margit
polgarmester

Vashosszifalu Kézség Onkormanyzata

Birkas Gyotgy
polgarmester

Gércei Ovoda

Ki4ldiné Kiss Fleonora
intézményvezetd

Gérce és Térsége Onkormanyzati
Tarsulas

.............. Wler

Koviacs Lészl6
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